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BERTPREY ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUGAO N° 03/15 — CA/IBERTPREV

ANTONIO CARLOS DE SQUZA, Presidente do Conselho
Administrativo do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do

Municipio de Bertioga, no uso das atribui¢gdes que lhe sdo conferidas por Lei e

CONSIDEﬁANDO o disposto na CF/88, artigos 31 e 74; Lei
Federal 12.527/11; Portarias MPAS 185/15 e 300/15; Comunicado SDG TCE/SP
35/154; Portaria n® 31/15 BERTPREV e deliberagao do Conselhc Administrativo, em
reunido ocorrida no dia 17/12/2015, registrada‘ em respectiva ata,

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam disciplinadas as atividades do controle interno do BERTPREV para o
cumprimento das competéncias constitucionais e legais a ele atribuidas, e, no
ambito do Regime Préprio de Previdéncia Social, com as especificidades que |he
sdo pertinentes, conforme Anexo | da presente Resolugdo, sem prejuizo de novas
verificagdes que surjam em virtude de alteragdes legais, que deverdo ser abarcadas
na rotina, com a propositura de absorcdo em ato normativo proprio, mediante
proposta do prépric Controlador Interno.

Art. 2° Fica instituida a Ouvidoria do BERTPREYV, vinculada a Presidéncia, como
instrumento de comunicagao e participag¢ao do cidaddo no aperfeigoamento dos
servigos prestados por esta Autarquia a seus contribuintes e a sociedade, a ser

exercida pelo Controlador Interno da Autarquia.

Art. 3°. E garantido a todo interessado o direito de utilizar os canais de comunicagéo

estabelecidos pela Quvidoria, para apresentar solicitagdes, informacgdes,
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reclamagdes e sugestdes, apontar disfungdes ou, ainda, arrazoar e sugerir

modificagdes no que concerne aos servigos publicos prestados pelo BERTPREV.

Art. 4°. A Ouvidoria poderd ser acessada pela Internet, ininterruptamente, no
enderego eletrdnico do BERTPREV (www . bertprev.sp.gov.br), e.mail institucional
ouvidoria@bertprev.sp.gov.br e, durante o expediente, na sede do BERTPREV ou
via telefone ~ 3319-9292.

Art. 5°. Quando a demanda envolver assuntos técnicos e especificos, a Quvidoria,
apos a analise do seu teor, a encaminhard ao setor competente, para
esclarecimentos a respeito do quanto foi solicitado.

Art. 6°. Sao atribuigdes da Ouvidoria:

| - exercer a fun¢ao de representante do cidadao, contribuindo para a participagao
da sociedade na gestio publica;

Il - processar o recebimento, a triagem, a classificagdo, o atendimento ou

distribuig@o as areas competentes das demandas encaminhadas a Ouvidoria;
lil - disponibilizar as informagdes de interesse publico;

IV - facilitar o acesso aos servigos prestados ao cidadado, simplificando seus

procedimentos;

V - receber sugestdes, denuncias, reclamagdes, elogios, informagdes ou
solicitagdes sobre servigos prestados pelo BERTPREV, com retorno ao cidadao, no
prazo de 30 dias, prorrogavel por igual periodo, com a prorrogagao devidamente

justificada;

VI - divulgar seus servigos no cumprimento de seu papel institucional junto a

sociedade;

VI - identificar problemas no atendimento ao usuario;
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VIl - processar os pedidos de acesso a informagdo de que trata a Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

IX - registrar, classificar e controlar a tramitagao interna das demandas recebidas
por tema, assunto, datas de recebimento e resposta, bem como outras catalogagdes
consideradas necessarias, utilizando sistema eletr8nico para tal fim desenvolvido:

X — atuar na prevengéo e solugdo de conflitos envolvendo usudrios dos servigos;
X| — promover o intercambio de informagdes e manifestagdes com outras Ouvidorias;

Xl — exercer suas atividades em estrita observancia as competéncias regimentais
em vigor,

Xl — cumprir as determinagdes da Presidéncia;

XIV — elaborar relatorios trimestral e anual das atividades desenvolvidas pela
Quvidoria.

Paragrafo unico. Quando a comunicagdo contiver por objeto matéria que nao se
enquadre na hipétese descrita no inciso V, a Quvidoria orientard o autor sobre o
encaminhamento mais adequado para a sua demanda.

Art. 7°. Compete ao Ouvidor:
| = cumprir as atribuigdes previstas no artigo 8°,

Il - zelar pela uniformizagdo, eficiéncia, coeréncia e controle da qualidade das
atividades desenvolvidas;

Hl — propor a capacitagdc profissional para servidores de areas que, pelas
estatisticas de atendimento, apresentem maiores deficiéncias, assim como outras
medidas administrativas tendentes ao aperfeigopamento das atividades
desenvolvidas;

IV — impedir a utilizagdo politica-partidaria dos instrumentos \sob sua
responsabilidade; « ] T
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V — dar conhecimento ao Presidente quando as informagdes recebidas requeiram
agdes de carater emergencial, que representem grave risco ao erario.

Art. 8°. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagao.

Bertioga, 18 de dezembro de 2.015.

ONIO CARLOS DE SOUZA
) PRESIDENTE




sz’m.«(o e %emk/énc(a djgcc'(f/ dos &gnm'(/oxas

—
,—-—'—"‘—-q\

BERTPREY

ANEXO |

gbtféélcoa do Q//t{axmb(ﬁtb o %oﬂdo‘y{&
ESTADO DE SAO PAULO

VERIFICACAO ANUAL

DESCRICAO

SIM | NAO

NAO SE
APLICA

PLANO PLURIANUAL - P

PA

Por programa de governo, apresenta despesas
de capital e programas de duragao continuada
para quatro anos?

Tals conteudos estdo orientados por metas
fisicas e custos estimados?

Houve debate com 0s conselhos?

Ha atas que comprovam a realizagdo destas
reunldes?

O PPA encontra-se disponivel na pagina
eletronica do Instituto?

LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTA

RIAS - LDO

Houve debate com os conselhos?

Ha atas que comprovam a realizag3o destas
reunides?

A LDO encontra-se dlsponivel na pagina
eletrénica do Instituto?

LEXI ORCAMENTARIA ANUAL - LOA

Foram incluides novos projetos sem que os
antigos contassem com verba orgamentaria
(art. 45 da LRF)?

O orgamento foi detalhado até o elemento de
despesa?

O orgamento inclui autorlzagdo genérica para
transposicdes, remanejamentos e
transferéncias? (obs.: permissdo Irreqular
conquanto esses trés mecanismos solicitam lei
especifica)

Foi prevista Reserva de Contingéncia para
suprir passlvos ocasionals, contingentes,
descritos no anexo de riscos fiscais da Lei de
Diretrizes Or¢amentdrias - LDO (art. 49, § 30 e
art. 59, I1I, ambos da LRF)?

Houve debate com os conselhos?

Ha atas que comprovam a realizagdo destas
reuniges?

A LOA encontra-se disponivel na pagina
eletrdonica do Instituto?

GESTAO DA RECEITA

Emitiu o Tribunal de Contas alerta notificando
que a receita ndo vem se comportando tal qual
o esperado, 0 que exlge contengdo da despesa
ndo obrigatéria?

Houve falta de contabilizagdo de receita? (obs.:
tal se apura a vista de comparacbes com os

extratos bancarios do Instituto).
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Houve retengdo do ISS e do IR sobre o
pagamento de servigos?

DESPESAS GERAIS

O Instituto esta realizando despesas tidas
impréprias?

{Ex.: a) falta de modicidade nos gastos em
viagem oficial {custo elevado com refeigles

e hospedagem; nimero despropositado de
participantes); b) promoc¢do pessoal de
autoridades e servidores publicos, em afronta
ao art. 37, § 1° da Constitui¢do; c) pagamento
de multas pessoais de transito; d)} pagamento
de anuidade de servidores em conselhos
profissionals como QAB, CREA, CRC, entre
outros; e) gastos excessivos com telefonia
celular; f) distribuigdo de agendas, chaveiros,
buqués de flores, cartdes e cestas de Natal,
entre outros brindes; g) festas de
confraternizagdo dos funcionarios publicos; h)
asslnatura de TV a cabo e revistas que nao
veiculam temas ligados a Administragdo
Publica).

Atendem & especifica lei municipal, os
dispéndios sob regime de adiantamento?

Na presta¢do de contas de adlantamentos, ©
nome da empresa coinclde com o CNP) e o
ramo de atividade, informados ambos em
www.sintegra.qov.br?

As Notas de Empenho estdo detalhadas até o
nivel do elemento de despesa?

A liquidagdo do gasto obedeceu ac que segue:
a) O responsavel pela liquidagdo esta
claramente identificado, mediante aposigdo de
carimbo que revele nome e numero de
documento oficial {(RG ou registro funcional)?

b) Os recibos de servigos identificam o
prestador, mediante os sequintes elementos:
nome, enderego, RG, CPF, n%. de inscrigdo no
INSS, n9. de inscrigdo no [SS?

c) As obras e servigos de engenharia sdo
recebidos por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado {art. 73, I, "b” da Lei n®. 8.6686,
de 1993)7?

d) As ordens de pagamento sdo assinadas pelo
ordenador da despesa (art. 64 da Lei n®. 4.320,
de 1964)?

ENCARGOS SOCIAIS

Dispde o Instituto do Certificado de
Reqularidade Previdencidria - CRP?

Os valeres recolhidos ao PASEP sdo compativeis
com a magnitude da receita?

EXECUGCAO ORCAMENTARIA

Emitiu o Tribunal de Contas alertas quanto a | |
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possivel déficit anual e aumento da divida
liquida de curto prazo?

modo

O cancelamento de Restos a Pagar gera, de
inconveniente, uma receijta
orcamentdria? {obs.: malgrado o art. 38 da Lei
Federal n.© 4.320/1964, o correto é o
procedimento

orcamentaria)

independente da execucdo

Tem se recorrido a elevado nivel de alteragbes
or¢amentarias por meio de créditos adicionais
ou mediante transposigdes, remanejamentos e
transferénclas? (obs.: tal hipétese revela mau
planejamento
principio basico de responsabilidade fiscal)

orgamentario, contrariando

LICITACOES E CONTRATOS

Os Editais estdo conforme as simulas 14 a 30
do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo?

0O objeto da licitac3o foi bem definido?

Os Convites tém sido expedidos sempre para os
mesmos fornecedores?

Tem-se recorride, de modo Iinconveniente,
muito mais aos Convites do gue aos Pregdes?

Relativamente a despesa total, tem sido
nivel de contratagdes diretas
{dispensas ou inexigibilidades), a indlcar desvio
do constitucional principio da licitacda?

elevado o

A entidade vem realizando muitos aditamentos
contratuais?

Nas dispensas licitatérias por valor, faz a
entidade pesquisa junto a pelo menos trés
fornecedores?

Relativas a criagdo, expansio e aprimoramento
da agdo governamental, as licitagdes estdo
instruidas com estimativa trienal de impacto
orcamentario-financeiro e por declaragdo de
compatibilidade com o PPA e a LDO?

{obs.: do contrario, o gasto é tido ndo
autorizado, irregular e lesivo ao patriménio
publico: art. 15 da LRF).

externo?

Acima do limite de remessa do Tribunal de
Contas, os contratos de elevado valor tém sldo
sendo enviados a este orgdo do controle

Contratos alusivos a obras estdo transparecidos
no Cadastro Eletrénico do Tribunal de Contas?

A entidade vem informando, ao Tribunal de
Contas, as sangdes aplicadas a contratados,
nos moldes do art. 87, Iil e IV, da Lei n°
8.666, de 19937

Em balangos anteriores, fezx ¢ Tribunal de
Contas especificas recomendacgdes para tal item
de atencdo?

PESSOAL

No periodo examinado, qual a oscilagdo

percentual no guadro de pesscal? Quantas
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admissdes ocorreram (por concurso; tempo
determinado; cargos em comissdo)? Quantas
demissdes aconteceram? Quantos servidores se
aposentaram? Quantas pensdes foram
concedidas?

Encaminhou a entidade, ao Tribunal de Contas,
relagdo alusiva a8 movimentagdo de pessoal, em
conformidade com o programa CAA (Controle
de Admissdo e Aposentadoria)?

H& programa de treinamento de servidores?

Na superagdo do limite maximo, o Poder vemn
providenciando retomada, em dois
guadrimestres, daquele freio fiscal?

Hé cargos em comissdo n3o ligados a diregdo,
chefia e assessoramento?

Hd excesso de «cargos em  comissdo
relativamente aos de provimento efetivo?

Os ocupantes de cargos em comissdoc tém
recebido horas extras?

As faltas ao servi¢o sdo registradas na ficha
funcional do servidor?

Em balangos anteriores, fez o Tribunal de
Contas especificas recomendag¢des quanto a tal
item de atencdo?

TESOURARIA

As conciliagdes bancérias tém sido feitas em
periodos mensais?

As disponibilidades tém sido depositadas em
bancos estatais, o que atende ao art. 164, § 3¢
da Constituicdo?

Os pagamentos sdo feitos apds o prévio
empenho e com assinatura do ordenador da
despesa?

A ordem cronoldgica de pagamento tem sido
obedecida?

O Tesoureiro também realiza a contabilidade?
(obs.: tal situagdo € irregular; afronta o
principio basico da segregacdo de funcdes).

Em balangos anteriores, fez ¢ Tribunal de
Contas especificas recomendagées para tal item
de atencdo?

PREVIDENCIA

Cadastro do COMPREV estd em ordem?

Houve homologacdes das aposentadorias e
pensdes pelo Tribunal de Contas?

Recadastramentos previstos no art.125, II, “e”
da LC 95/13

ALMOXARIFADO

Foi realizado o¢ inventdrio anual do
almoxarifado?

Em balangos anteriores, fez o tribunal de
contas especificas recomendacdes para tal item
de atencgdo?

BENS DE CARATER PERMANENTE

Foi realizado o inventario anual de bens méveis | |

[
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@ imoveis?

Para cada bem de cardter permanente, ha
servidor designado para guarda e
administracdo?

Os bens de maicor valor tédm cobertura de
sequro?

Em balangos anteriores, fez o Tribunal de
Contas especificas recomendagdes para tal
area?

TRANSPARENCIA

O Instituto divulga, em sua pagina eletrdnica,
informagdes alusivas a procedimentos
licitatérios e agGes governamentais?

BALANCOS CONTABEIS
Consisténcia entre os sistemas or¢amentério e
financeiro;
Resultade financeiro do ano anterfor
{+ ou -) Varlagdes Ativas ou Passivas do ano
examinado
(=) Resultado financeiro retificado do ano
anterior
(+ ou -) Resultado orgcamentdrio do ano
examinado
{=) Resultado financeiro do ano examinado

Consisténcia entre os sistemas econdémico e
patrimonial

Saldo patrimonial do ano anterior

(+ ou -) Resultado econdmico do ano
examinado

Saldo patrimonial do ano examinado

Relatério Anual de Atividades e Demonstracdes
Financeiras, publicado no BOM (art. 157 da LC
95/13)

EXAMES GERAIS
O Regime Previdencidrio foi crlado por lei de
iniciativa do Poder Executivo?
Ha pagamento de aposentadorias e/ou pensdes
sem existéncia do regime préprio de
previdéncia?
Fol reallzada avaliagdo atuarial referente ao
exercicio em exame?
Foram adotadas as medidas propostas pelo
atuario no exercicio anterior para cobrir
déflcits?
Os integrantes do Regime Préprio sdo
exclusivamente titulares de cargos efetivos?
H3 registro contdbil individualizado das
contribuicdes dos servidores e dos entes
patrocinadores?
Ha participacdo de representantes dos
servidores nos coleglados e Instdncias de
decisdo?
Foi publicado bimestralmente o demonstrativo
financeirc e orcamentdrio de receita e despesa
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previdenciaria {(municipios com populagdo
inferior a 50.000 habitantes - semestral)?

Os beneficios concedidos ndc diferem dos
previstos no regime geral da previdéncia social?

Existe conta especifica para o fundo
previdencidrio, distinta da conta da conta geral
do Municipio?

A aplicagdo dos recursos estd de acordo com as
normas do <Conselho Monetdario Nacional
(Resolugdo CMN n® 3.922/10)?

Os recursos previdencidrios foram utilizados
para empréstimos de gualguer natureza?

Houve aquisicdo de titulos publicos (apenas
titulos do Governo Federal)?

Os bens, direitos e ativos foram avaliados de
acordo com a Lei n© 4.320/647?

Esté sendo aplicada a Portaria n® 916/03
devidamente atualizada na sua contabilizacdo?

A taxa de administracdo conforma-se ao limite
de até 2% do total da remunerag¢do paga aos
servidores ativos e inativos relativamente ao
exercicio anterior?

As contribuigBes e os recursos do RPPS foram
utilizados, exclusivamente, em beneficlos
previdenciarios, excecdo as despesas
administrativas?

O regime proprio mantém seus segurados
informados quanto a sua gestdo?

Os recursos provenientes da compensagdo
financelra estdo sendo utilizados somente para
pagamento de beneficios previdencidrios?

Os atos concessérlos dos beneficios de
aposentadoria e pensdo estdo  sendo
encaminhados ao TCESP? Em c¢aso positivo,
estd sendo utilizado o sistema SISCAA?

Os atos de revisdo das aposentadorias por
invalidez e pensdes delas decorrentes sofreram
a revlsdo requerida pela Emenda Constitucional
70, de 2012, tendo sido comunicados os Atos
ao TCESP por meio do Sistema SISCAA?

Foi firmado convénio com o© Ministério da
Previdéncia Social para fins de compensagao
financeira?

Foram encaminhados os demonstrativos
previstos na Portaria MPS n© 402/08 &
Secretaria de Previdéncia Social?

A base cadastral esta atualizada?

A folha de pagamento dos segurados ¢
produzida separadamente?
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VERIFICAGCAQ MENSAL

AREA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SIM | NAO | NAO SE
APLICA

DESPESAS ADMINISTRATIVAS - LIMITE 2%

As despesas estdo dentro dos limites
estabelecides na Lei Federal

CONTRATOS

Em caso de novos contratos, renovacdo ou
aditamento. Executar checklist Contratos

LITACOES

Em caso de licitagdo, executar o checklist
Licitacbes

RH/Folha(ativos e inativos)

Prontudrios dos servidores est3o atualizados?

Folha de ponto assinada e com visto do
superior hierdrquico?

Registro atualizado do uso de faltas abonadas,
TRE, conselho e vaclnacdo?

Registro atualizado de periodo aquisitivo e
fruicdo de férias

Registro atualizado dos servidores que
solicitaram antecipacdo de 50% do 13° salario.

Registro atualizado da entrega e guarda das
declaragdes de bens dos servidores e membros
dos colegiados?

Os valores pagos aos servidores ativos e
inativos estdo corretos? (por amostragem)

Os valores pagos aos servidores ativos e
inativos ultrapassam o teto municipal?

As retences dos servidores ativos e inativos
estdo corretas

ALMOXARIFADO

Langamento dos produtos no sistema de
controle de almoxarifado?

Quantidade de itens do almoxarifado confere
com as gquantidades langadas no sistema? (por
amostragem)

Existe controle das guantidades minimas em
estoque para motivar a compra?

Registro atualizado da retirada de materlal?

PATRIMONIO

Tedos os bens patrimoniais estdo registrados
no sistemna de controle de patriménio?

E executada a rotina de depreciagio do
patrimonio mensalmente e registrado em
processo préprio?

Todos os bens patrimonlais estdo com tarjeta
de numero de patriménio?

Os termos de responsabilidade estdo assinados
e afixados em local de facil acesso?

Em caso de baixa patrimonial, executar
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checklist de desfazimento | [ |

COMPRA OU CONTRATACAO SEM LICITACAO

A compra {(ou contrata¢do)} foi formalizada por
meio de processo administrative, devidamente
autuado, protocolado e numerado?

A aprovagdo de abertura do processo
administrativo pelo superior hierarquico consta
do processo?

A motivacdo consta do processo?

Foi consultada se existe dotagdo orgamentdria e
reserva financeira?

A descrigdo com indicacdo do(s) produto(s) (ou
servicos) estd precisa e suficientemente clara?

Foi feita cotagdo com no minimo trés
fornecedores, aptos a vender para a
administracdo publica?

A compra fol aprovada pelo presidente do
instituto?

Foi realizada a conferencia do produto
entregue?

ARQUIVO

Os processos enviados para arquivo foram
digitalizados?

O arquivo fisico de processos estd organizado
por ano e numero em sequéncla?

QO arquivo de publicactes esta atualizado?

O arquive digital esta atualizado (oficlos,
memorando, portarias, certidbes, editais, entre
outros)?

INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

Instalagbes elétricas e hidraulicas estdo em
boas condicdes?

Mobiliario de uso coletivo e individual estda em
boas condicBes?

Equipamentos de informatica de uso coletive e
individual estdo em boas condicdes?

Sistema de monitoramento por cameras estd
em boas em boas condigdes, inclusive a
gravacdo?

Portas, portdes, janelas, fechaduras e cadeados
estdo em boas condicbes?

Extintores de Incéndio estdo posicionados em
local adequado e estdo dentro da validade e em
perfeitas condictes de uso?

Laudo de vistoria do Corpo de Bombeliros esta
valido?

T.I.

Rotina diaria de backup automatico externo dos
argquivos e das bases de dados (Previdencidria e
Contabil) do servidor estd sendo executada?

Rotina mensal de backup manual da base de
dados do SIPREV esta sendo executada?

Rotina semanal de backup manual do site esta
sendo executada?
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Rotina semanal de backup automatico do
QOutlook das estagoes de trabalho estd sendo
executadas?

Rotina semanal de alternéncia das midias
externas de backup do servidor estd sendo
executadas? (do servidor para o cofre)

Antivirus instalado e atualizado em todas as
estagdes de trabalho?

Logs do servidor est3o sendo lidos e apagados?
{quesito de sequranca)

TRANSPARENCIA

Os atos estdo sendo publicado no site do
Instituto

Ha publicidade das informacdes no site

AREA CONTABIL/ FINANCEIRA

REPASSE DAS CONTRIBUICOES

RECURSOS - DAIR

DESCRIGAO SIM [ NAO | NAO SE
APLICA
Contribuicdes Funcionais e Patronais estdo em
dia
DEMONSTRATIVO DE APLICACGES E INVESTIMENTO DOS

Realizacdo do lancamento das informacdes

Conferéncia dos dados informados

Transmissdo das informacdes junto ao MPS

DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS DA AVALIACAQ ATUARIAL

Realizacdo do lancamento das informacdes

Conferéncia dos dados informados

Transmissdo das Informagbes junto ac MPS

Apresentacdo ao conselho administrativo e
comité de investimentos (trimestral)

RELATORIO ANALITICO DE INVE

STIME

NTOS

Apresentagdo ao conselho administrativo e
comité de Investimentos (trimestral)

AUTORIZACAO DE APLICACAO E RESGATE DE
FINANCEIROS - APR

RECURSOS

Houve reunido do Comité de Investimento

Parecer da Consultoria Financelra

Termo de Adesdo / Prospecto / |amina /
requlamento

Pasta com todas as informagdes sobre o Fundo
de Investimento

Preenchimento da APR

CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS

Anadlise da Documentacdo conforme Resolu¢do
01/15

Homologacdo das Instituicbes credenciadas

CARTEIRA DE INVESTIMENTOS

Os investimentos estdo de acordo com a
Legislacdo vigente

Os investimentos estdo de acordo com a
Politica de Investimentos

CONTABILIDADE
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publicados no site?

Os relatérios de receita e despesa estdo

acordo com a lei 4320/64

Os valores dos saldos bancarlos estdo de
acordo com os extratos

Qs empenhos estdo em ordem cronoldgica

O saldo total apresentado no balancete de
despesa corresponde ao saldo total do
balancete de receita

Os balancetes foram aprovados pelo conselho
fiscal

As etapas de liquidacio de despesa estdo de

DEMONSTRATIVO DE INFORMAGCOES PREVIDENCIARIAS E
REPASSES - DIPR

Realizacdo do lancamento das informacdes

Conferéncia dos dados informados

Transmissao das informacdes junto ao MPS

AREA DE BENEFICIOS

CADASTRO PREVIDENCIARIO -

BASE DE DADOS

Base de dados atualizada mensalmente com as
informagdes prestadas pelos entes(inclusive
admissdes e exoneracdes)?

Importagdo do arguive de remuneragdo e
contribuicdo previdencidria?

SISTEMA PREVIDENCIARIO DE GES

TAO - RPPS/SIPREV

Importacdo dos XMLs

Envio da base para o CNIS

SISTEMA DE COMPENSACAO PREVIDENCIARIA - COMPREV

Realizacdo do Cadastro

Homologacgdo da Aposentadoria ou Pensdo pelo
TC

Envio e digitalizagdo de_imagens

Acompanhamento do Processo de Analise

Acompanhamento do Deferimento ou
Indeferimento do Processo

Controle do Recebimento das Compensacdes

SISTEMA DE CONTROLE DE ADMISSAO E APOSENTADORIA/PE

SISCAA

NSAO -

Realizacdo do Cadastro

Conferéncia das Informacdes

Carregamento do Arquivo

Transmissdo do Arquivo

SISTEMA DE CADASTRO INDIVIDUALIZADO DOS SEGURADOS DO

' INSTITUTO

Realizacdo do Cadastro

Conferéncia das Informacdes

Carregamento do Arquivo

REPASSE DAS CONTRIBUIOES PREVIDENCIARIAS

Prefeitura

A andlise do repasse fol executada?
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O wvalor informado dos repasses foi
encaminhado para a contabilidade para
conferéncia do depésito bancério?

O repasse fol executado em dia e com o valor
correto?

As dedugtes dos valores dos beneficios pagos
estdo corretas?

Cimara

A analise do repasse foi executada?

O wvalor informado dos repasses foi
encaminhado para a contabilidade para
conferéncia do depésito bancério?

O repasse foi executado em dia e com o valor
correto?

As dedugdes dos valores dos beneficios pagos
estdo corretas?

Acordos

A andlise foi executada?

O wvalor informado foi encaminhado para a
contabilidade para conferéncia do depdsito
bancario?

O pagamento foi efetuado em dia e com o valor
correto?

COMPREV

A andlise foi executada?

O valor informado foi encaminhado para a
contabllidade para conferéncia do depésito
bancario?

O pagamento foi efetuado em dia e com ¢ valor
correto?

PROCESSO DE BENEFICIOS

INSTRUCAO n® 002 -

TCE/SP

DESCRICAO

SIM

NAO SE
APLICA

Formalizacdo do Processo

Numero do processo de origem

Qrgao de origem

Nome do servidor

Numero do PIS ou PASEP

Assunto {(aposentadoria cu penséo)

Data do ato concessorio

Nos casos de pensdo, ofs) nome(s) do(s)
beneficidrio(s)

Processo de Aposentadoria

Ato concessorio

Requerimento do interessade, em se tratando
de aposentadoria voluntdria

Laudo meédico, quando se tratar de
aposentadoria por invalidez

Apostilas retificatérias do ato de aposentadoria,
se for o caso

Copia do documento de identidade com foto

Numero de CPF

Comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP
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Decisdo judiclal, se for o caso

Certiddo(des) de contagem e liquidagdo de
tempo de servigo, oriunda(s) de outros érgdos
previdenclarios, inclusive do Regime Geral de
Previdéncia Social (INSS), para fins de
aposentadoria

Certiddo emitida pelo 6rgdo em gue o servidor
estava vinculado, averbando o tempo para fins
de aposentadoria

Ato de nomeagdo ou admissdo do servidor no
servico publico

Copia do hollerith

Calculo de Proventos

Manifestacdo(Bes) juridica(s)

Publicacdo do ato

Termo de Cléncia e de Notificagdo, relativo a
tramitagdo do processo perante o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade
incumbida do ato de concessdo e pelo
interessado, conforme modelo contido no
Anexo 22

Processo de Pensao

Ato concessorio

Requerimento do interessado

Certiddo de 6bito do servidor

Qualificagdo do(s) beneficiario(s), conforme o
€aso:

1 - Certid3o de casamento

2 - Certid3o de nascimento ou documento de
identidade com foto;

3 - Confirmagdo da unido estavel ou
decisao(des) judicial{is)

Comprovante de inscri¢do no PIS ou PASEP do
ex-servidor

Declaracdo de vontade, se for o caso

Copia do documento de identidade com foto

Numero de CPF

Copia do hollerith

Manifestacdo(des) juridica(s)

Publicacdo do ato

Termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo 3
tramitagdo do processo perante 0 TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO, firmado pela autoridade
incumbida do ato de concessao e pelo
interessado, conforme modelo contldo no
Anexo 23

Demais Beneficios

Auxilio-Doenga estd de acordo com a LC 95/13
e instrugdes normativas vigentes?

Salario-Maternidade estd de acordo com a LC
85/13 e instrucdes normativas vigentes?

Salario-Familia estd de acordo com a LC 95/13
e instruces normativas vigentes?

Auxilio-Reclusdo estd de acordo com a LC
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| 95/13 e InstrucBes normativas vigentes? | | | I
COMISSOES DE TRABALHO
DESCRIGAO SIM | NAO | NAO SE
} APLICA
Houve atividade de comissao de trabalho?
Elaborar um breve resumo das atividades
executadas no més por cada comissao
COLEGIADOS
DESCRICAQ SIM | NAO | NAO SE
APLICA
Atas e Deliberacdes est3o sendo cumpridas
Conselho Administrativo
Conselho Fiscal
Comité de Investimentos
APONTAMENTOS DO TCE/SP
DESCRICAQ SIM | NAO | NAO SE
APLICA

Ha algum apontamento do TCE/SP que ainda ndo
foi sanado/respondido? {caso haja, procurar quem
for competente para a questdo, e elaborar um
breve resumo do motivo de ainda ndo ter sido

sanada/respondida)

VERIFICACOES PONTUAIS
Contratos
Executado em novos contratos, renovagdes ou aditamento
DESCRIGAO SIM NAO NAO SE
APLICA

Formalizacdo do termo

O contrato possul cldusulas que
estabelegam objeto e seus elementos
caracteristicos?

QO contrato possul clausulas que
estabelegam o regime de execucdc ou a
forma de fornecimento?

O contrato possul  clausulas que
estabelecam o prego e as condicbes de
pagamento, o©s critérios, data-base e
periodicidade do reajustamento de
pregos, o0s critérios de atualizagdo
monetaria entre a data do adimplemento
das obrigagbes e a do efetivo
pagamento?

O contrato possui clausulas que
estabelecam os prazos de Inicic de
etapas de execucdo, de conclusdo, de
entrega, de observacdo e de recebimento
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definitivo, conforme o caso?

O contrato possul clausulas que
estabelecam o crédito pelo qual correra a
despesa, com a indica¢do da classificagdo
funcional programadtica e da categoria
econdmica?

O contrato possui clausulas que
estabelegam as garantias oferecidas para
assegurar sua plena execugdo, quando
exigidas?

O contrato possui cldusulas que
estabelecamn 0s direitos e as
responsabilidades das partes, as
penalldades cabiveis e os valores das
multas?

O contrato possui clausulas que
estabelecam os casos de rescisdo?

O contrato possul clausulas que
estabelegam o reconhecimente dos
direitos da Administragdo, em caso de
rescisdo administrativa?

O contrato possul cldusulas que
estabelegam a vinculagao ao edital de
licitagdo ou ao termo gque a dispensou ou
a inexigiu, ao convite e a proposta do
licitante vencedor?

O contrato possul cldusulas que
estabelegam a legislagdo aplicavel a
execucdo do contrato e especialmente
a0s Casps omissos?

O contrato possui  cladusulas que
estabelecam a obrigacdo do contratado
de manter, durante toda a execugdo do
contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as
condigbes de habilitagio e qualificagdo
exigidas na licitacdo?

O contrato possui clausulas que
determinem o seu prazo de vigéncla?

O contrate menciona o0s nomes das
partes e 0s de seus representantes, a
finalidade, o ato que autorizou a sua
lavratura, o nOmero do processo da
licitacao, da dispensa ou da
inexIgibilidade, a sujeicdo dos
contratantes as legislagdo e as clausulas
contratuais,

As garantias exigidas limitaram-se a 5%
do valor contratado? (Se ndo, ver
excecdes)

A duragdo do contrate (excetuando-se
aqueles cujos produtes estdo previstos
no PPA, aos servigos de natureza
continua e a locacdo de equipamentos e
utilizagdo _de programas de informatica)
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ficou adstrita a vigéncia dos respectivos
créditos orcamentarios?

N3o hd clausulas que permitam o
reajustamente do contrato {corregido
monetaria) em prazo inferior a um ano?

Execucdo contratual

A publicag8o resumida do instrumento de
contrato ou de seus aditamentos na
imprensa  oficial, que & condigdo
indispensavel para sua eficacia, fol
providenciada pela Administra¢d8o até o
quinto dia otil do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data?

As alteragdes contratuais em decorréncia
de acréscimo ou diminuigdo quantitativa
de seu objeto respeitaram ¢ limite de
25% (servicos ou compras) do valor
Inicial atualizado do contrato?

Havendo necessidade de recomposicdo
dos pregos contratados (manutengdo do
equilibrio econdmico-financeiro) ha
comprovacdo da existéncia de fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo
do ajustado, ou ainda, em caso de forga
maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando dlea econdmica
extraordindria e extracontratual

Ndo houve reajustamento de pregos
(correcdo monetaria) em prazo inferior a
um ano.

Houve acompanhamento e fiscalizagdo da
execucdo contratual por parte de
representante da Administragao
especialmente designado?

Ha comprovacdo de recolhimento, por
parte da contratada, das obrigactes
trabalhistas e previdenciarias?

Em se tratando de servigos com valor
superior a R$ 80 mil, o objeto foi

recebido provisoriamente, pelo
responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo

circunstanciado, assinado petas partes
em até 15 {quinze) dias da comunicacdo
escrita do contratado?

Em se tratando de servigos, o objeto foi
recebido definitivamente, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes,
apos o decurso do prazo de observagdo,
ou vistoria que comprove a adequacao do
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objeto aos termos contraluais?

Em se tratando de compras ou de
locagdo de equipamentos, o objeto fol
recebido provisoriamente, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade do
material com a especificagdo e
definitivamente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e
conseqiiente aceitacao?

Licitacs

Executado a cada licitagdo

DESCRICAO

S5IM

NAO

NAO SE
APLICA

Formalizacdo de Proces

A licitacdo foi formalizada por meio de
processe administrativo, devidamente
autuado, protocelado o numerado?

A autorizacao (emitida pcla autoridade
competente) para realizagdo da
licitagdo consta do processo?

A justificativa para conlratagdo (emitida
pela autoridade competente) consta
do processo?

Consta do processo a indicacdo do
recurso proprio para a despesa e
comprovacdo da  existéncia de
previsdo de recursos orgamentarios
(com a indicagdc das respectivas
rubricas) que assegurem o)
pagamento das obrigacbes a serem
assumidas no exercicio financeiro em
curso, de acordo com o respectivo
cronograma?

Foi elaborado termo de referéncia com a
indicacdo do objeto de forma precisa,
suficiente e clara?

O termo de referéncia contém elementos
capazes de propiciar a avaliacdo do
custo pela Administragao, diante de
orgamento detalhado, considerando
0s precos praticados no mercado, a
definigdo dos meétodos, a estratégia
de suprimento e o prazo de execucdo
do contrato?

O termo de referéncia foi aprovado pela
autoridade competente?

O termo de refcréncia, consta do
processo?

Ha designacdo da comissdo de licitacdo
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ou pregociro e da equipe de apoio,
quando for © ¢€aso, nNO pProcesso
adminlstrativo?

O edital e respectivos anexos (quando
for 0 caso) constam do processo?

O edital e respectivos anexos (quando
for o caso) foi concebido de acordo
com os ditames da legislagdo

A minuta do contrato, se for © caso,
consta do processo?

O parecer juridico aprovando as minutas
do edital e do contrato consta do
processo?

Os comprovantes das publicagdes do
edital resumido constam do processo?

Foi respeitado o prazo legal entre a
divulgagdo da licitagdo (publicagao do
aviso dq edital) e a realizagdo do
evento?

O aviso contendo o resumo do edital foi
publicade nos meios previstos pela
legislagdo?

Os documentos necessarios a habilitagao
(originais ou copias autenticadas por
cartdérios competenies ou  por
servidores da administracdo ou
publicacdo em o6rgdo da imprensa
oficial) constam do processo?

Os originais das propostas escritas
constam do processo?

Consta do processo a ata da sessdo do
pregdo, contendo, sem prejuizo de
outros, o registro dos licitantes
credenciados, das propostas escritas e
verbais apresentadas, na ordem de

classificagao, da analise da
documentagdo exigida para
habilitag@o e dos recursos
interpostos?

Qs pareceres técnicos ou juridicos
emitidos sobre a licitagdo constam do
processo? .

Os atos de adjudicagdo do objeto da
licitagdo constam do processo?

Os atos de homologacdo do objeto da
licitagdo constam do processo?

O comprovante da divulgacdo do
resultado da licitacdo constam do
processo?

O termo de contrato ou instrumento
equivalente (conforme o caso) consta
do processo?
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Os comprovante da publicagdo do
extrato do contrato consta do
processo?

A publicagdo resumida do instrumento
de contrato ou de seus aditamentos
na imprensa oficial foi providenciada
pela Administragao até o 59 dia util do
més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de 20 dias
daquela data?

Se for o caso, constam do processo
recursos eventualmente apresentados
pelos licitantes e respectivas
manifestagdes e decisdes

Se for o caso, consta do processo
despacho de anulagdo ou de
revogacdo da licitagdo?

No preambulo do edital consta o seu
numero de ordem em série anual?

No  predmbulo edital consta a
modalidade de licitagdo utilizada?

Caso o objeto envolva a prestagdo de
servicos, no preambulo edital consta o
regime de execugdo escolhido?
(empreitada por prego unitdrio, por
preco global, integral ou tarefa)

No preambulo edital consta que o tipo de
licitacdo escolhido é o “menor prego”
ou "técnica e preco”?

Esta claro se o julgamento sera feito por
item ou pelo menor prego global?

Consta do edital a definigdo precisa,
suficiente e clara do objeto, bem
como a indicacdo dos locais, dias e
horarios em que poderd ser lida ou
obtida a integra do edital, e o local
onde sera realizada a sessdo publica
do pregao?

Objeto

O edital define o objeto da licitacdo, em
descri¢do sucinta e clara?

O objeto é um bem ou servigo comum?

Foi definido objeto sem citagdo de
caracteristicas que direcionem 2a
licitacdo para determinada marca ou a
inclusdo de bens e servigos sem
similaridade ou de marcas
caracteristicas e especificacdes
exclusivas, a excecde dos casos em
que for tecnicamente justificavel?

O edital estabeleceu o fornecimento de
materiais e servigos com previsdo de
quantidades?
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Habilitacdo

Q edital define condigbes para
participacdo na licitagdo (habilitagdo)
e a forma de apresentagdo das
propostas?

Ndo foi solicitada documentacdo que
extrapola agquela relativa a habilitagdo
juridica, a vregularidade fiscal, a
qualificagdo  tecnica,  qualificagao
econdmico financeira e a declaragdo
de que ndo emprega menores nas
condigdes vedadas pela Constituicdo
Federal?

Nao foi exigida garantia de proposta?

Ndo foi exigida a aquisicdo do edital
pelos licitantes como condicdo para
participagdo no certame?

Ndo houve o prévio recolhimento de
taxas ou emolumentos, salvo os
referentes a fornecimento do edital,
quando solicitado, com ©0s seus
elementos constitutives, limitados ao
valor do custo efetivo de reprodugao
grafica da documentagdo fornecida?

Habilitac8o Juridica

Foi solicitado 0 documento de
identidade, no caso de pessoa fisica?

Foi sclicitado o registro comercial, no
case de empresa individual?

Foi solicitado ¢ ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em  vigor,
devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e,
no caso de sociedades por acgdes,
acompanhado de documentos de
eleigdo de seus administradores?

Foi solicitada a inscricdo do ato
constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada de prova de
diretoria em cxercicio?

Foi solicitado o decreto de autorizagao,
em se f{ratando de empresa ou
socledade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo drgdo
competente, quando a atividade
assim o exigir?

Regularidade Fiscal

Foi solicitada a prova de inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou
no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ)?

)
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Foi solicitada prova de inscricdo no
cadastro de contribuintes estadual ou
municipal , se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual?

Foi solicitada, conforme © casec, prova de
reqularidade para com a Fazenda
Federal (Certiddes Negativas - Divida
Atlva/PFN e Tributos Administrados
pela Receita Federal), Estadual e
Municipal do' domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei?

Foi solicitada prova de regularidade
relativa 3 Seguridade Social (INSS)

Foi solicitada prova de regularidade
relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS)

Qualificacio técnica

A documentacdo para qualificagdo
técnica ficou limitada a:

a) registro ou inscricdo na entidade
profissional competente;

b) comprovacdo de aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da
licitagdo, e indicagdo das instalagbes e
do aparelhamento e do pessoal
técnico adequados e disponiveis para
a realizagao do objeto da licitacdo,
bem como da qualificacdo de cada um
dos membros da equipe técnica que
se responsabilizara pelos trabalhos;

c) comprovagdo, fornecida pelo érgdo
licitante, de que recebeu os
documentos, e, quando exigido, de
que tomou conhecimento de todas as
informagBes ¢ das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagdes
objeto da licitacdo;

d)} prova de atendimento de requisitos
previstos em lei especial, quando for o
£aso.

Ndo houve a fixacdo de quantidades
minimas e prazos maximos para a
capacitagdo técnico-profissional?

Ndo houve a exigéncia de itens
irrelevantes e sem valor significativo
em relagdo ao objeto em licitacdo
para efeito de capacitagdo técnico-
profissional?

N8o houve a exigéncia de comprovacdo

Pl

T
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de atividade ou de aptiddo com
limitagdes de tempo ou de época ou
ainda em locais especificos, ou
quaisquer outras ndo previstas na
legislagdo, que inibam a participagdo
na licitagao.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

A documentacde para qualificagdo
técnica ficou limitada a:

a) balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da
lei, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo  por  balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 meses da
data de apresentagdo da proposta;

b) certiddo ncgativa de faléncia ou
concordata expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, ou de
execucdo patrimonial, expedida no
domicilio da pcssoa fisica;

d) relagdo dos compromissos assumidos
pelo licitante que importem
diminuicdo da capacidade operativa
ou absorcdo de disponibilidade
financeira, calculada esta em funcdo
do patriménio liquido atualizado e sua
capacidade dc rotagdo.

e) indices coniabeis que comprovem a
boa situagdo financeira do licitante.

Os indices conlibeis e secus valores, se
exigidos, 580 os usualmente adotados
para correta avaliagdo de situagdo
financeira suficiente ao cumprimento
das obrigacbes decorrentes da

licitagdo?
Ha justificativa para a exigéncia de
indices contabeis, porventura

exigidos, quc comprovem a boa
situagdo financeira dos licitanles?

Julgamento

O edital define o critéric para
julgamento, com disposi¢des claras e
parémetros objetivos?

Condicbes de Pagamento

0 edital fixa condicbes de pagamento?

O edital, ao fixar condigdes de
pagamento, prevé que © prazo de
pagamento nio serd superior a trinta
dias, contado a partir da data final do
periodo de adimplemento de cada
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parcela?

0O edital, ao fixar condicdes de
pagamento, estabelece cronograma
de desembolso mdaximo por periodo,
em conformidade com a
disponibilidade de FECUrses
financeiros?

QO edital, ao fixar condicdes de
pagamento, prevé o critério de
atualizagdo financeira dos valores a
serem pagos, desde a data flinal do
periodo de adimplemento de cada
parcela até a data do efetivo
pagamento (dispensavel em caso de
compras para entrega imediata, assim
entendidas aquelas com prazo de
entrega até trinta dias da data
prevista para apresentagdo da
proposta)?

O edital, ao fixar condicdes de
pagamento, prevé compcensagdes
financeiras e penalizagdes, por
eventuais atrasos, e desconlos, por
eventuais antecipacdes de
pagamentos?

Q edital, aoc fixar condigbes de
pagamento, prevé exigéncia de
seguros, quando for o0 caso?

O edital fixa limites para pagamento de
instalagac e mobilizagdo para execucgdo
de servigos que scrdo obrigatoriamente
previstos em scparado das demais
parcelas, etapas ou Larefas?

O edital define condigdes equivalentes
de pagamento entre empresas
brasileiras e estrangeiras, no casc de
licitagdes internacionais?

O edital fixa o crit¢rio de reajuste, que
deverd retratar a variacdeo efetiva do
custo de produgdo, admitida a adogao de
indices especificos ou setoriais, desde a
data prevista para apresentacdo da
proposta, ou do orgamento a que essa
proposta se referir, até a data do
adimplemento de cada parcela
(dispensavel em caso de compras para
entrega imediata, assim entendidas
aquelas com prazo de entrega até trinta
dias da data prevista para aprescntacdo
da proposta)?

Disposicbes Gerais

O edital estabelece instrugbes e normas
para 0s recursos?

QO edital fixa condigbes de recebimento
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do objeto da licitagio?

Q edital, se for o caso, fixa outras
indicacdes especilicas ou peculiares da
licitagdo?

A minuta do contrato a ser firmado entre
a Administragao e o licitante vencedor é
um dos anexos do edital?

O edital define o prazo e condigGes para
execucdo do contrato e para enirega do
ocbjeto da licitagao?

O edital define o prazo e condigdes para
assinatura do contrato ou retirnda dos
instrurmentos?

O edital define sancBes para 0 caso de
inadimplemento?

O edital fixa os locais, horarios e codigos
de acesso dos meios de comunicagdo a
distancia em quc serdo fornecidos
elementos, informacgdes e
esclarecimentos relativos a licitacdo e as
condicdes  para  atendimento  das
obrigagfes necessdrias ao cumprimento
de seu objeto?

O edital ndo prevé condigdes que
comprometam, resirinjam ou frusirem o
cardter competilivo e estabelecam
preferéncias ou dislingdes em razdo da
naturalidade, da scde ou domicilio dos
licitantes ou de  qualquer outra
circunstdncia impertinente ou irrclevante
para o especifico objcto do contrato?

Foi realizada a conferéncia do produto
entregue?

As etapas de liquidacdo de despesa
estdo de acardo com a lei 8666/93?

VERIFICACAO DE DESFAZIMENTO

Executade a cada desfazimento

DESCRICAO

SIM

NAO

NAO SE
APLICA

DESFAZIM

ENTO

Existe memorando ao presidente
explicando o motivo do desfazimento?

Existe processo administrativo?

Existe comissdo nomeada para o
desfazimenio?

Existe relatorio cnm descri¢do, nimero
de patrimonio ¢ nitmero do processo de
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aquisicdo dos itlcns em desfazimento?

Os itens de patrimdnio foram
corretamente depreciados?

Consta nos auloes a relacio dos valores
dos itens em desfazimento?

Consta laude Lécnico atestando itens
listados como defeituosos e obsoletos?

Consta relatorio assinado pela comissao
€ encaminhado aec Presidente, com
parecer dos ilens inserviveis, bem como
sugestdo das providencias a serem
adotadas?

O desfazimento foi apreciado pcio
Conselho Administrativo?

Em caso dc doagdo, foi feita para drgao

da adminislragdo publica ou instituicdo

beneficentc devidamente comprovada e
consta termo de entrega?

Em caso de descarte foram adoladas
providéncias em conformidade com
legislacdo ambicontal?

Ha Resolucdo para desincorporacio dos
itens do patrimonio?




